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Alle Corti di Appello
LORO SEDI

Alle Procure Generali detla Repubblica
presso le Corti di Appello
LORO SEDI

Ai Tribunai?
LORO SEDI

Alle Procure della Repubbiica presso i
Tribunali
LOROD SEDI

Agli Uffici dei Givdice di Pace
LORO SEDI

Ai Magistrati Referenti Distrettuali per
Pinformatica
LORO SEDI

Ai Magistraii di riferimento per
Virformatica presso gli Uffici
giudiziari
LORD SEDI

p.c. ai CISIA di
LORD SEDI

OGGETTO: SICP — Rilascio aggiornamenti su vari moduli per sistemi distrettuali.

Sono in programma una serie di aggiornamenti urgenti che coinvolgono i vari sistemi SICP
distrettuali. Verranno aggiornati i moduli del SICP alla versione:
o RegeWEBv. 7.4.10.0
I'installazione nell’umbiente di Pre-Esercizio & previstq per il 23/5 e se non vi saranno
segnalazioni di anomalie, il 26/5 in quello di Esercizio.
Entro il 25/5 devono essere comunicate le eventuali regressioni o anomalie alla casella
email:  diffusionesicp.dgsia@giustiziy. !

In attesa del rilascio di wuna patch di reingegnerizzazione della secrztazione é statq
disabilitata la funzione di “Non Conoscibile non Comunicabile” e sono state corrette le seguenti
segnalazioni:

o Secretazione — 2017042878000013-2017050578000037  (ufficio che ha aperto il
ticket: Distretto: Nupoli, Ufficio: PM, Sede: Benevento)

Si allega il manuale sulla configurazione dei profili della versione corrente e il documento
di rilascio.
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1.Introduzione

1.1 Scopo e generalita

Scopo del presente documento & descrivere il funzionamento della SECRETAZIONE nel sistema SICP e
come, di conseguenza, possa o debba essere profilato un operatore.

Il documento contiene le indicazioni relative al funzionamento della secretazione sul sistema SICP
aggiornato alla versione 7.4.10.0

Saranno descritte di seguito:

e lefunzioni che attraverso la CAAA vanno aggiunte o modificate ai profili assegnati ad un utente;
e la secretazione di un fascicolo nella sua interezza (secretazione totale);
e la secretazione di alcuni elementi interni ad un fascicolo (secretazione parziale):

o Indagato

o Responsabile Amministrativo
o QGF
o

lllecito Amministrativo
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1.2 Profili sulla CAAA

1.2.1 Abilitazione alla riservatezza

Fatta salva sempre la regola dell’associazione dell’utente al/ai magistrato/magistrati , per poter abilitare
con la CAAA (su Re.Ge. WEB, A&D 1.0, A&D 2.0, SIRIS) un utente alla gestione degli elementi
riservati, si devono tenere in considerazione le seguenti funzioni:

» “Riservatezza verso I’interno dell’ufficio”

= “Visibilita Elementi Riservati”
La funzione “Riservatezza verso Pinterno dell’ufficio” puo essere assegnata ad un utente attribuendo
i seguenti livelli di operativita:

livello 1 & equivalente alla funzione “visualizza e inserimento ”” da CAAA, consente di
effettuare ’inserimento della secretazione o della pubblicazione tramite il modulo
RegeWeb.

NOTA BENE: se un utente effettua I’operazione di secretazione di un elemento riservato, la
visibilita di quel fascicolo & limitata all’utente stesso ed al Magistrato assegnatario.
La funzione “Visibilith Elementi Riservati” pud essere assegnata ad un utente attribuendo il seguente
livello di operativita:

livello 0 & equivalente alla funzione “visualizza” da CAAA , se si vuole far esclusivamente
visualizzare gli elementi riservati;
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1.3 Utenti

1.3.1 Utente abilitato alla ris_ervatezza

E un utente che, secondo quanto deciso dall’ufficio e trasposto nel profilo ad esso assegnato nella
CAAA (modulo del SICP che permette la creazione del profilo da assegnare ad un utente) ¢ abilitato a
effettuare la secretazione, vedere anche gli elementi riservati di un fascicolo e i fascicoli riservati
totalmente o parzialmente da altro utente.
Un tale utente vede
e ifascicoli, anche se sono stati secretati totalmente,

o gli elementi riservati, se il fascicolo & stato secretato parzialmente

e jfascicoli che ha secretato

1.3.2 Utente NON abilitato alla riservatezza
£ un utente che, secondo quanto deciso dall’ufficio ed indicato nel profilo ad esso assegnato dalla
CAAA NON pud vedere fascicoli riservati, né elementi riservati di un fascicolo.
Un tale utente NON vede
e ifascicoli, se sono stati secretati totalmente,

e gli elementi riservati dei fascicoli , se secretati parzialmente, mentre ne vede gl elementi non
riscrvati

Da notare che la funzione “Protocollazione fascicoli riservati” NON deve essere assegnata ad un
profilo utente Procura perché & una funzione tipica del GIP.

1.4 Scenari operativi

La combinazione delle funzionalita suddette permette agli Uffici di realizzare le seguenti possibilita
operative:

e un utente (Magistrato con tipo ufficio PM e Utente Generico con tipo ufficio PM) che deve poter
inserire la secretazione o la pubblicazione di un Fascicolo o di elementi riservati di esso
(secretazione totale o parziale), dovra avere nel proprio profilo 1a funzione “Riservatezza verso
I’interno dell’ufficio” con livello minimo 1,

e un utente (Magistrato con tipo ufficio PM e Utente Generico con tipo ufficio PM) che deve poter
visualizzare gli elementi riservati da altri utenti, dovra avere nel proprio profilo la funzione
“Visibilita Elementi Riservati’;

1 Al momento, i livelli 2 e 3 di tale funzione sono replica del livello 1. 1l livello 0 & di fatto inutile in quanto nella nuova
implementazione I'utente acquisisce Ja visibilita SOLO se ha materialmente eseguito la secretazione (e quindi ha il livello
1).
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I fascicoli secretati assegnati anche a Magistrati co-delegati saranno visibili, oltre al Co-Delegato,
anche ai suoi Cancellieri (Utenti Generici con tipo ufficio PM), aventi nel profilo la funzione
“Visibilita Elementi Riservati”

e un utente (Magistrato con tipo ufficio PM e Utente Generico con tipo ufficio PM) che deve poter
visualizzare gli elementi riservati da altri utenti e deve poter inserire la secretazione o la
pubblicazione di un fascicolo o di elementi riservati di esso (secretazione totale o parziale), dovra
avere nel proprio profilo la funzionc “Riservatezza verso Iinterno dell’ufficio” con livello
minimo 1 ¢ la funzione “Visibilita Elementi Riservati”.

I fascicoli secretati assegnati anche a Magistrati co-delegati saranno visibili, oltre al Co-Delegato,
anche ai suoi segretati (Utenti Generici con tipo ufficio PM), aventi nel profilo la funzione
“Visibilita Elementi Riservati’.

Un utente definito con la CAAA come Procuratore della Repubblica, vede tutti 1 fascicoli della
sede, sia riservati (per secretazione totale o parziale) che non riservati, anche senza avere nel proprio
profilo le funzioni sopra menzionate.

1.4.1 LIMITAZIONI NOTE

Il meccanismo descritto in precedenza presenta delle note limitazioni operative che saranno risolte in
seguito, dopo una piu approfondita analisi dei modelli organizzativi degli Uffici.

1) Gestione dei cancellieri appartenenti ai gruppi di lavoro di Magistrati co-delegati su fascicoli
riservati: I’ attuale implementazione non consente di estendere la visibilita degli elementi riservati
al personale facente parte della segreteria di Cancelleria del Magistrato co-delegato su un
fascicolo riservato.

2) Visibilita su elementi riservati provenienti da fascicolo secretato stralciato: a partire dalla
versione 7.4.9.0, il fascicolo creato a seguito di uno stralcio di elementi riservati, mantiene lo stato
di secretazione degli elementi riservati sul fascicolo di origine. Il nuovo fascicolo resta assegnato
ai Magistrati del procedimento di origine e mantiene quindi la visibilita della secretazione. In
seguito alla modifica di assegnazione ad un nuovo Magistrato, il sistema modifichera
automaticamente la visibilita degli elementi riservati attribuendola al nuovo Magistrato ma non
modifichera Iattribuzione del Cancelliere.
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2.Secretazione

Re.Ge.WEB

Un utente abilitato alla secretazione ed al suo inserimento in un fascicolo in Re.Ge. WEB (come da
par. 1.2.1, “Riservatezza verso I’interno dell’ufficio” con livello minimo 1), pud in tale modulo
riservare I’intero fascicolo (par. 2.1.2) od alcuni suoi elementi (par. 2.2).

2.1 Secretazione Totale

2.1.1 Gestione Fascicolo - Riserva/Pubblica
Entrando, da Gestione Fascicolo, su Riserva/Pubblica, si arriva nella pagina di Flgura 1.
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Figura 1 - riserva/pubblica - secretazione totale
2.1.2 Secretazione

Se si seleziona il flag Segretato ed eventualmente si 1mpostano le date di inizio (Data Decreto
Segretazione) e di fine secretazione (Segretato Fino al), premendo Conferma si riserva il fascicolo
nella sua totalita. I periodo di secretazione massimo & di tre mesi. Qualora la “Data Decreto
Segretazione” e “Segretato Fino al” vengano impostate, il sistema verifichera che il range temporale
non ecceda i tre mesi. Qualora la “Data Decreto Segretazione” e “Segretato Fino al” non vengano
digitate, il sistema imposter2 dei valori di default che sono rispettivamente la data corrente € la data
corrente pilt 3 mesi.

Si pud notare il lucchetto comparso in testata fascicolo (Figura 2). Se si passa su di esso il mouse,
viene mostrato “fascicolo riservato”. 1l campo “Riservato Fino al” presente sulla copertina,
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permettera all’utente delle cancellerie di acquisire facilmente la data in cui scade la riservatezza del
fascicolo stesso.

Un utente abilitato alla riservatezza vedra tale fascicolo, mentre uno non abilitato non lo vedra se
non al termine del periodo della riservatezza, sia per scadenza naturale che per scadenza anticipata:
quest’ultimo & il caso in cui si sia anticipata, con la rettifica di quanto gia inserito nel campo
“Segretato Fino al”, la data di scadenza indicata in precedenza.

“Segretato Fino al” indica il primo giorno in cui tale fascicolo torna ad essere pubblico.

E possibile effettuare la segretazione del fascicolo una sola volta. Quindi, una volta pubblicato, il
fascicolo non potra nuovamente essere secretato: infatti, in un fascicolo secretato, il flag “segretato”
rimarra sempre selezionato e la Data Decreto Segretazione sara in sola lettura (Figura 2). Come detto
in precedenza, per ridurre il periodo di secretazione o per pubblicare il fascicolo secretato sideve
impostare “Segretato Fino al” alla data corrente € premere il pulsante “conferma”. La data
“Segretato Fino al” non potra mai essere inferiore alla “Data Decreto Segretazione™.

s.1.C.P. , MINISTERO detla Giustzia a
ssaerey brcnmatied deila Coprizions Pansia . dledeia ReGe et - Ambits Gludbce Unico (vard 7.8 5.0 suly
&) RICERCHE _ |15 Funcioms o SERVIZO . . Bweoon |
[ NIRRT G
A agicttite.  TAMPIERI LUCA tPM prncpaie)
3 Fascicolo ¢ B ,.,.,“’"‘"_ N
B nerm i
«

- CAY car . CARAY ra
BRI Coti Wwort P88 DE0L2017

Riserva Fascicolo

" 3 N2017/000111 men compuery

ol
[5 J
o

gqo‘#‘g._ft*OOanQn' B,

L TAWPHERI LLCA (M PRINCIPALE)
. 00 - ISCRRAONE.

L] Rasp. Asmin

W cioom Ammn.

[ oggevcoss s

& somme I sequesio

F° Corpl o Rosko

% Movim. Temporanes
+ Wovim. Detrttive

& p.ofDenre.

@ rif, Anagratii

@ rencen

© Resp cont

T civ. onblige:

I RictiesteProvs

© Fasc. & misues (0]
| Fese Misyre dal RIE {0}
5 Gortitearions am
& Udenze

orke capm

i G3TO0G02100 - PM

DUporiams, .. TOTALE
T M GENERICO :
Lo ! © RITO MONOCRATICO Dats hacrivions 06042057
Weo Canosciblle {aleine) . - o Noa Conminicalie | a

[, Dl i f - ] by ¢ T —

Figura 2 - secretazione totale

2.1.3  Non conoscibilita (interno)

A partire dalla versione 7 4.10.0 la funzionalita di “Non conoscibilita (interno)” non sara piu
esercitabile, ossia sara possibile solo ELIMINARE la “non conoscibilita”. Questo al solo scopo di
consentire agli uffici di eliminare una scelta che di fatto determina la secretazione del fascicolo oltre
i termini previsti dalla legge.

In caso di selezione del flag “Non conoscibile” non precedentemente selezionato, si otterra un
messaggio che indica che tale funzionalita nella versione corrente non & stata implementata (Figura 3
— Riserva Fascicolo — Non Conoscibile).

Via Crescenzio 17/C — 00193 ROMA — tel. 06.68620.262/219 — areapenale.dgsia@giustizia.it




€ Fanc. g misura 10}
€ Fuoc. Misura dal RIE 0}
B centicasione a8
A Udienzn
Wz fTANCEsOops
e DITO0RE2100 - P

MiNISTERO della Ghrstizi c

e
{ @ tocour

A - = = s

A egiehate.  TAMPICRILUCA IPA pracvole) ¥ Prwced, OF LSRACNE Duleiemts. P 07042017

" - - - " e e e __u._M___'-‘_.,.“ SRS
- (0] Riserva Fascicolo. » N2017/000112 (ventfics conpiaterza)
LIy )
A Ry S AMPISE L0CA (PMPRINCIPALE)
L . TOTALE r 200 - IBCRIKNE

% GENERCO Argoneto .

&1 . 17+ RTOMONOORATY poucaggia duks pagna Wiy x Weshotiens” w7oeIN?
& Noatsmwlapseent L] JonGommcotte ¥
P R e A T o] i . L ; _
* P W : ! fungione in lasn di . P..a.'..‘ [ .._,.__._,_._,‘._._._.__.,
i i :
W i .
* G
- |
*
-
&

v

i ] otema |

G

2.1.4

In caso di sele

Figura 3 - Riserva Fascicolo - Non Conoscibile

Non comunicabilita . e
zione del flag “Non Comunicabile”, si otterra un messaggio che indica che tale

funzionalita nella versione corrente non ¢ stata implementata (Figura 4).
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Figura 4 - Riserva Fascicolo - Non Comunicabile

2.2 Secretazione Parziale

Entrare in un fascicolo.
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2.2.1

Quadro Indagato
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2.2.1.1

_ Secretazione_

Figura 5 - Dettaglio Indagato

Se si seleziona il flag Segretato ed eventualmente si impostano le date di inizio (Data Decreto Segr.)
e di fine secretazione (Segretato Fino al), premendo Riserva/Pubblica si visualizza un popup

“Proseguire con le operazioni di Secretazione/Non Conoscibilita?” (Figura 7).
Selezionando Annulla si rimane sulla pagina del dettaglio dell’indagato in esame.
Selezionando OK, potrebbe comparire un messaggio del tipo Figura 6 (Si forniscono le seguenti

indicazioni in attesa della

risoluzione e dell’eliminazione del suddetto messaggio). Per confermare

la secretazione, occorre indicare ESCI DALLA PAGINA (OK nelle versioni pitt vecchie di Internet

Explorer): si riserva I’indag

ato in esame (Figura 8) e si visualizza anche la data di fine riservatezza.

Nel caso si selezionasse RESTA NELLA PAGINA (Annulla nelle versioni pitt vecchie di Internet
Explorer), si rimarrebbe nella pagina del dettaglio dell’indagato senza avere effettuato alcuna
modifica in essa, rimanendo perd lampeggiante il messaggio “Attendere. .. operazione in corso...”.
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Windows Internet Explorer
0 Uscire dalla pagina?
Messaggio dalla pagina Web:

Si sono effettuate modifiche e non si & salvato. Con OK si
continuera senza salvare.

—> Esci dalla paginé

-> Resta nella pagina

[J Non consentire a questa pagina di creare altri
messaggi

Figura 6 — popup conferma azione — secretazione parziale

11 periodo di secrctazione massimo & di tre mesi. Nel momento in cui vengono impostate la “Data
Decreto Segr.” e “Segretato Fino al”, il sistema verifichera che il range temporale non ecceda i tre
mesi. Qualora la “Data Decreto Segr.” ¢ “Segretato Fino al” non vengano digitate, il sistema
impostera dei valori di default che sono rispettivamente la data corrente e la data corrente piu 3
mesi.

Da notare che se si preme Salva invece di Riserva/Pubblica, non si effettuera alcuna operazione
relativamente alla secretazione.
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Figura 7 - Dettaglio Indagato - Riserva/Pubblica
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Figura 8 - Dettaglio Indagato - Indagato Riservato

Compiendo il predetto salvataggio, compare il lucchetto in testata del dettaglio indagato (Figura 8).
Se si passa su di esso il mouse, viene mostrato “elemento riservato”. Il campo “Data Fine
Riservatezza” del dettaglio dell’indagato in esame permettera all’operatore di acquisire facilmente
la data in cui scade la riservatezza dell’indagato stesso.

Un utente abilitato alla riservatezza vedra tale indagato, mentre uno non abilitato non lo vedra se
non al termine del periodo della riservatezza, sia per scadenza naturale che per scadenza anticipata:
quest’ultimo & il caso in cui si sia anticipata tale data con un successivo inserimento di una data
inferiore rispetto alla data “Segretato Fino al” precedentemente inserita.

“Data Fine Riservatezza” & il primo giorno in cui tale indagato torna ad essere pubblico.

E possibile effettuare la segretazione dell’indagato una sola volta. Nel caso si provasse a
deselezionare il flag “Segretato”, si avrebbe il messaggio della Figura 8.

Per pubblicare I’indagato secretato si deve impostare “Segretato Fino al” alla data corrente e
premere il pulsante “Riserva/Pubblica”. La data “Segretato Fino al” non potra mai essere inferiore
alla “Data Decreto Segr.” (Figura 10).

1l lucchetto presente in Copertina Fascicolo indica la presenza di elementi riservati, come del resto
mostra anche il messaggio che appare se si passa su tale elemento il mouse. Il campo “Riservato
Fino al” presente in Copertina Fascicolo risulta non valorizzato in questo caso perché il fascicolo ¢
visibile ma alcuni suoi elementi sono riservati (Figura 11). Nell’elenco degli indagati, accanto
all’indagato riservato, si visualizza un lucchetto per indicarne la riscrvatezza.
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Figura 11 - Copertina Fascicolo in caso di presenza di elementi riservati

2212  Non conoscibilita {interno) o - )
A partire dalla versione 7.4.10.0 la funzionalita di “Non conoscibile (interno)” non sara piu
esercitabile, ossia sara possibile solo ELIMINARE Ia “non conoscibilita”. I motivi di questa scelta
sono stati indicati in precedenza (par.2.1.3).

In caso di selezione del flag “Non conoscibile (intcrno)” non precedentemente selezionato, si otterra
un messaggio che indica che tale funzionalita nella versione corrente non ¢ implementata.

2213 Noncomunicabilita

In caso di selezione del flag “Non Comunicabile”, si otterra un messaggio che indica che tale
funzionalita alla versione corrente non & stata implementata (Figura 12).
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Figura 12 - Dettaglio Indagato - Non Comunicabilita
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2.2.2 Quadro Responsabile Amministrativo
Entrare nel quadro Resp. Amm. ed entrare nel dettaglio di uno di esso (Fi gura 13).
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Figura 13 - Dettaglio Responsabile Amministrativo

2.2.2.1 Secretazione
Premendo il tasto Riserva, si arriva a nella pagina come da Flgura 14.
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Figura 14 - Dettaglio Responsabile Amministrativo - Riservato

Nel dettaglio del responsabile amministrativo riservato, si pud notare il lucchetto che indica che si & nel
dettaglio di un “elemento riservato”, mentre compare la Data Fine Riservatezza automaticamente

impostata a tre mesi dalla corrente e cioé da quando viene selezionato il tasto “riserva”. Analogo
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messaggio (“fascicolo con elementi riservati”) compare quando si accede nella copertina del fascicolo
{Figura 15).
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Figura 15 - Copertina Fascicolo - Responsabile Amministrativo Riservato

Nell’elenco dei Responsabili Amministrativi, tale elemento riservato sar3 caratterizzato dalla presenza di un

jucchetto sulla riga corrispondente al relativo record.
Per pubblicare il Responsabile Amministrativo prima della scadenza naturale dei tre mesi, occorre premere

il tasto Pubblica che immediatamente rende pubblico tale elemento (Figura 16).
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Figura 16 - Dettaglio Responsabile Amministrativo - pubblicato dopo precedente riservatezza
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Si pud notare che il tasto Riserva rimane disabilitato in quanto la secretazione pud essere effettuata una
sola volta.

2.2.2.2  Nonconoscibilita (interno)

Non & presente tale flag “Non Conoscibile (interno)” nel dettaglio di un responsabile amministrativo.

2.2.2.3 Non comunicabilita

Non & presente tale flag “Non Comunicabile” nel dettaglio di un responsabile amministrativo.

Via Crescenzio 17/C — 00193 ROMA ~ tel. 06.68620.262/213 — areapenale.dgsia@giustizia.it

18



2.23

Quadro QGF

Entrando in un fascicolo, selezionare il quadro QGF e successivamente entrare nel dettaglio di una di esse
(Figura 17).
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Figura 17 - Dettaglio QGF
2.2.3.1  Secretazione

Per secretare una QGF, premere il tasto Riserva. Compare il messaggio della Figura 18.
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